
กระบวนการ  ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน 

  ด้านพัฒนาการจัดเก็บรายได้   (ส่วนการคลัง)   เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษ ี ประจ าปี  พ.ศ. 2554 
ท่ี กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
1.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน  ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ
เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
(ภ.ร.ด.2)   

2.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน  ช าระภาษี  และรับ
ใบเสร็จรับเงิน ค่าภาษีโรงเรือน
และที่ดิน 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือน
และที่ดิน   ปีที่ผ่านมา  (ภ.ร.ด.12) 

2. การจัดเก็บภาษีป้าย 1.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
พร้อมเอกสารประกอบ 
2.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ช าระ
ภาษี  และรับใบเสร็จรับเงิน   
ค่าภาษีป้าย 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือน
และที่ดิน   ปีที่ผ่านมา  (ภ.ป.7) 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ขั้นตอนในการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
3. การขอใบอนุญาต 

 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
การจัดตั้งตลาดนัด 
-  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ใช้
สถานที่ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 
 

1.  เจ้าของกิจการยื่นแบบค าร้อง
ขอใบอนุญาต / ต่อใบอนุญาต 
2.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.  เจ้าของกิจการช าระ
ค่าธรรมเนียมการขอใบอนุญาต
และรับใบเสร็จรับเงิน
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
4.  เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้
เจ้าของกิจการ 

1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.   ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบอนุญาต  ปีที่ผ่านมา   

 

 

 


